
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

‌ها‌‌المعارف‌ها‌و‌دايره‌نامه‌دانش

عي‌كهه‌دارا ‌‌مناب‌‌:(Encyclopediaies)ها‌‌نامه‌دانش‌

ها ‌مختلف‌)عمومي(‌يا‌موضهوعي‌‌‌مقاله‌درباره‌موضوع

مانند‌دانشهنامه‌دانهش‌‌‌.‌باشند‌خاص‌‌)‌اختصاصي‌(مي

‌گستر)عمومي(؛‌‌دانشنامه‌جهان‌اسلام‌‌)اختصاصي(.

‌ها‌‌‌نامه‌سرگذشت

‌ اطلاعهايي‌دربهاره‌‌‌‌:((Biographiesسرگذشتنامه‌ها

كنند‌كه‌ممكن‌اسهت‌‌‌زندگي‌و‌شرح‌حال‌افراد‌ارائه‌مي

 باشند.‌‌ني،‌محلي‌و‌نيز‌اختصاصي‌و‌عمومي‌ملي،‌جها

‌منابع‌جغرافيايي

هها،‌‌‌منابعي‌دربهاره‌اسهامي‌جغرافيهايي‌)گيتاشناسهي‌‌‌‌

ههها ‌جغرافيههايي‌و‌‌ههها،‌فرهنهه ‌ههها،‌نقشههه‌اطلهه 

‌.(‌Gazettersيا‌ها ‌جغرافيايي‌جاينامه

ماننهد‌راهنماهها ‌مسهافريي‌)راهنمها ‌‌‌‌‌‌منابع‌مكمل

‌.ان(ايرانگرد ‌و‌جهانگرد ،‌راهنما ‌خراس

‌ها‌‌‌دستنامه

‌،(:‌مرجعي‌كه‌موضوعات‌مهمHandbookدستنامه‌)

‌كند‌و‌وجهاني‌يك‌رشته‌را‌به‌طور‌اختصار‌بيان‌مي

 

 

مندان آن  هاي اختصاصي براي حرفه پاسخگوي پرسش

 .نويسي ي قواعد فهرست رشته است. مانند دستنامه

‌دستورنامه‌ها 

ك (: راهنماي عملي براي انجام يManualدستورنامه )

باشللد )راهنمللاي رمم للر   عمللم مصللخم ي مملل   مللي 

 .  ارومب م، يخچال ي ...(

 راهنماها

  ی(: راهنماهاااا   اااا Directoriesراهنماهاااا  

هللا ي افللراد را درا ي ات عللار مختصللري     سللاامان

دگان آنها نهاي گردان ي رأس س، اهداف ي فمال ت درباره

 كنند.   ارائه مي

 ها‌سالنامه

هللللا ي  اي اا داده صللللهخ  :(yearbookسللللالنامه )

آمارهاي مختلف بر اساس كصور يا مورد خاص ماننلد  

 .ي آماري كصور سالنامه

اي اا يقايع ي رييدادهاي راريخي كه  س اهه : ها  گاهنامه

انلد.   به ررر ب راريخ آن رييلدادها مررلب ي ملنشد شلده    

 .مانند: رياشمار راريخ ايران

 

                                 
                                                                     

 مرکز اطلاع رسانی و کتابخانه مرکزی
 

:گیری نماییم ازمراجع بهره  

 آشنایی با منابع مرجع
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‌بخش‌مرجع

بخش‌مرجع‌قسمتي‌از‌كتابخانه‌است‌كهه‌درنن‌منهابع‌‌‌

مرجع‌نگهدار ‌و‌به‌ارائه‌خدمات‌مرجع‌مهي‌رهردازد.‌‌‌

خدمت‌مرجع‌به‌هرنوع‌كمك‌فرد ‌كتابدار‌مرجهع‌بهه‌‌‌

مراجعان‌‌اطلاق‌مهي‌شهود‌.‌ايهن‌بخهش‌بها‌م موعهه‌‌‌‌‌‌‌

‌و‌راهنمهايي‌كتابهدار‌‌‌يافته‌،‌خهدمات‌متنهوع‌‌سازمان‌

امكان‌يافتن‌معتبريرين‌راسخ‌ها‌را‌برا ‌ررشه ‌هها ‌‌‌

مرجع‌فراهم‌مي‌سازد.‌ازجمله‌وظيفه‌كتابدار‌نن‌راسخ‌

‌گويي‌به‌سوالات‌مرجع‌مي‌باشد.

‌

‌منابع‌مرجع

منابعي‌كه‌ينها‌برا ‌اطلاعات‌معهين‌ومحهدود ‌يهيهه‌‌‌‌

لفبايي‌ويا‌برمبنها ‌‌وينظيم‌شده‌اند‌.‌اين‌منابع‌عموما‌ا

سال‌،‌رده‌وطرح‌منظم‌وچون‌يها‌نخهر‌خوانهده‌نمهي‌‌‌‌‌

شوند،‌به‌امانت‌نمهي‌رونهد‌وينهها‌در‌قسهمت‌مرجهع‌‌‌‌‌‌

نگهدار ‌ومورد‌استفاده‌قرارمي‌گيرند.‌)مانند‌واژه‌نامه‌

ها،دانشنامه‌ها،‌سرگذشتنامه‌ها‌و..(‌كتاب‌ها ‌مرجهع‌‌

برمبنا ‌ررسش‌ها ‌مرجع‌يهيه‌ويدوين‌‌وبراين‌اساس‌

:‌‌)‌مثهال‌مل‌دسته‌بند ‌ها ‌مختلهف‌مهي‌گردنهد‌‌‌شا

منهابع‌‌‌نهوع‌از‌‌اماكن‌ياريخي‌وديدني‌مشههد‌دركهدام‌‌

‌.( ‌مسافرييراهنما‌هاج.‌مي‌شود‌‌يافت

 

‌

‌كتاب‌ها ‌مرجع‌‌انواع‌

         ‌اكتابشناسي‌ه 

عبههارت‌اسههت‌از‌‌‌‌:(‌‌Bibliographyكتابشناسههي‌)

‌ها‌ابها‌و‌يا‌كتابي‌درباره‌كت‌سياهه‌منظم‌و‌مريب‌كتاب

؛‌اختصاصي:‌كتابشناسي‌اديهان‌؛‌‌كارنامه‌نشرعمومي:‌‌)

؛‌منطقه‌ا :‌كتابشناسهي‌‌اشخاص:‌كتابشناسي‌فردوسي

‌.خراسان(

‌ها‌‌فهرست

:‌منابعي‌كه‌يمام‌يا‌بخشي‌از‌ (Catalogs) فهرست‌ها‌

نماينهد‌)فهرسهت‌‌‌‌م موعه‌يك‌كتابخانه‌را‌منعك ‌مي

‌ها ‌خطي‌كتابخانهه‌دانشهكده‌ادبيهات‌و‌علهوم‌‌‌‌‌نسخه

‌.انساني‌دانشگاه‌فردوسي‌مشهد(

‌)‌نمايه‌نامه‌ها‌ومقاله‌نامه‌ها(نمايه‌ها‌

عبارت‌است‌از‌راهنما ‌نظم‌يافته‌:‌(Indexeنمايه‌ها‌)

هها‌بهه‌يرييهب‌‌‌‌‌كه‌در‌نن‌شناسهه‌‌مندرجات‌هر‌نوشته

شهماره‌‌‌عنهوان‌ ‌‌خاصي‌با‌ارجاع‌به‌محل‌معيني‌)مانند

 شود.‌صفحه(‌يا‌درنخر‌)مدخل(‌ينظيم‌مي

ها،‌نمايه‌مقالهه‌هها ‌كتابهدار ‌‌‌‌‌نمايه‌نخر‌كتابمانند‌

فهرست‌مقالات‌فارسهي‌ايهرج‌‌‌‌عمومي:‌واطلاع‌رساني.

نامه‌اقتصاد ،‌مقاله‌نامهه‌امهام‌‌‌‌مقاله:‌اختصاصي؛‌افشار

‌.رضا‌)ع(

‌چكيده‌نامه‌ها

برا ‌بازنمون‌هر‌يهك‌از‌‌:‌Abctracts)ها‌)‌چكيده‌نامه

وشهامل‌‌شهود‌‌‌ها‌‌‌يدوين‌مي‌محتوا ‌انتشارات‌يا‌مقاله

يمام‌مطالب‌مهم‌نن‌مي‌باشد‌يا‌در‌وقت‌خواننده‌صرفه‌

رايان‌نامهه‌هها ‌كتابهدار ‌‌‌‌‌‌نامه‌جويي‌گردد.‌)چكيده‌

‌واطلاع‌رساني(

‌واژه‌نامه‌ها

:‌منهابعي‌كهه‌‌بهه‌بيهان‌‌‌‌‌(‌Dictionaries)‌هها‌‌نامه‌واژه

 ‌‌كاربرد‌يا‌بررسهي‌ريشهه‌‌‌،ذكر‌معني‌،ها ‌معادل‌واژه

رردازد.‌هريك‌ممكهن‌‌‌نها‌ميهويت‌دستور ‌ن‌و‌كلمات

،‌يك‌جلد ‌مختصر‌،اختصاصي‌،‌مفصل‌‌،است‌عمومي‌

يهك‌سهويه‌يهادو‌‌‌‌‌،چند‌زبانه‌،چند‌جلد ‌،يك‌زبانه‌‌،

سويه‌باشند.‌)عمهومي:‌فرهنه ‌ههزاره؛‌اختصاصهي:‌‌‌‌‌

‌فرهن ‌مكانيك.


